附表1：
忻州师范学院公务(业务)用车审批表

用车单位（盖章）                                 （2017）第   号
	用车单位
	

	用车事由
	

	乘车人姓名
	

	离校时间及具体地点
	

	到达目的地时间及地点
	

	公务用车单位经办人签字
	

	公务用车单位负责人签字
	

	院分管领导意见
	

	分管院长办公室领导意见
	

	院长办公室主任意见
	

	院长办公室分管副主任意见
	

	备    注
	

	要求：

1、国家法定节假日、公休日，原则上一律不安排公务车辆；确需公务用车，须经

院分管领导批准后方可安排。

2、确因公务需要在校外过夜的车辆，请在“备注”一栏内详细写明车辆在校外过夜原因及地点，并经院分管领导批准。

3、填写“用车事由”一栏，需详细写明所办理的公务内容。

4、“乘车人姓名”、“到达目的地时间及地点”等栏须具体、准确。

5、为合理、高效安排公务车辆，用车单位需提前1天提出申请。


2017年   月   日

PAGE  

