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院政字〔2014〕7号
（2014年1月9日印发）
各单位：
为进一步规范我院货物采购工作，加强财务管理，根据《中华人民共和国政府采购法》、《山西省财政厅关于印发<2014—2015年度山西省政府集中采购目录及采购限额标准>的通知》等有关文件精神，结合我院实际，现就我院货物采购工作做如下规定，请遵照执行。
 一、适用范围
2014年起，凡我院各单位（个人）使用部门预算切块资金、学科专业建设资金、科研项目资金、教改项目资金等各类专项资金采购属于《货物类政府集中采购目录》（附件1）中的货物，均应纳入政府采购范畴进行管理。
二、工作要求及流程
拟实行政府采购的各类货物，在按学院有关规定执行完审批手续后，应按以下要求和流程进入政府采购程序。
1、根据工作需要，原则上每年3月、6月和9月各组织一次货物采购申报工作，以便实现批量采购保证资金使用效益。申报时间为上述月份的第2个工作周，其它时段原则上不受理申报（列入学院年度设备采购计划、省级及省级以上专项采购不受此限制）。
2、凡属单位采购的，由该单位按要求填写货物类政府采购申报表（单位用）（附件2）并由单位负责人审核签字后连同电子版报教务处设备科。
3、凡属个人项目经费采购的，由个人所在单位按要求填写货物类政府采购申报表（个人项目经费采购汇总表）（附件3）连同电子版报教务处设备科。
4、单价在10万元以上（含10万元）的贵重仪器设备，应提交购置可行性论证报告。
5、设备科收到申报表后按政府采购要求审核汇总，经院领导批准后报山西省财政厅政府采购管理处并按照政府采购管理处核定的采购方式进行采购。
6、对未按上述规定履行政府采购程序办理（包括将采购项目化整为零）的采购项目，将不办理资产的验收入库和报帐手续。
附件：1、货物类政府集中采购目录
2、货物类政府采购申报表（单位用）
3、货物类政府采购申报表（个人项目经费采购汇总表）
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	附件1：
货物类政府集中采购目录
[bookmark: _Toc478801399]一、集中采购目录
    以下项目必须委托政府集中采购机构采购
	编码
	目录名称
	备注

	A0201
	计算机设备及软件
	

	A020101
	计算机设备
	

	A02010103
	服务器
	

	A02010104
	台式计算机
	

	A02010105
	便携式计算机
	

	A02010199
	其他计算机
	

	A020102
	计算机网络设备
	

	A02010201
	路由器
	

	A02010202
	交换设备
	

	A02010299
	其他网络设备
	

	A020103
	信息安全设备
	

	A02010301
	防火墙
	

	A02010302
	入侵检测设备
	

	A020104
	终端设备
	

	A020105
	存储设备
	

	A02010502
	磁盘阵列
	

	A02010507
	网络存储设备
	

	A02010508
	移动存储设备
	

	A03010599
	其他存储设备
	

	A020106
	输出输入设备
	

	A02010601
	打印设备
	包括打印机等

	A02010604
	显示设备
	包括显示器等

	A02010607
	一般输出设备
	

	A02010608
	识别输出设备
	包括刷卡机、磁卡读写器、职能读卡机、触摸屏等

	A02010609
	图形图像输入设备
	包括扫描仪、图形板、光笔等

	A020107
	机房辅助设备
	包括稳压器、机柜等

	A020108
	计算机软件
	

	A02010801
	基础软件
	

	A02010802
	支撑软件
	包括需求分析软件、建模软件、集成开发软件等

	A02010803
	应用软件
	包括通用应用软件和行业应用软件

	A02010899
	其他计算机软件
	包括嵌入式软件、信息安全软件等

	A0202
	办公设备
	

	A020201
	复印机
	

	A020202
	投影仪
	

	A020203
	多功能一体机
	

	A020204
	照相机及器材
	包括三脚架、闪光灯、存储卡等

	A020206
	LED显示屏
	

	A020208
	刻录机
	

	A020209
	文印设备
	

	A020210
	销毁设备
	

	A020215
	打字机
	

	A020299
	其他办公设备
	

	A0204
	图书档案设备
	

	A020615
	电源设备
	

	A020618
	生活用电器
	民用制冷空调设备归入A020618生活用电器

	A020619
	照明设备
	舞台灯具归入A033503舞台设备

	A0207
	雷达、无线电和卫星导航设备
	

	A0208
	通信设备
	

	A020807
	电话通信设备
	

	A020808
	视频会议系统设备
	

	A0209
	广播、电视、电影设备
	

	A020904
	音频节目制作和播控设备
	

	A020905
	视频节目制作和播控设备
	

	A020910
	电视设备
	

	A020911
	视频设备
	

	A020912
	音频设备
	

	A09
	办公消耗用品及类似物品
	预算金额在5000元以上

	A0901
	纸质文具及办公用品
	

	A0902
	硒鼓、粉盒
	

	A0999
	其他办公消耗用品及类似物品
	



[bookmark: _Toc478801400]二、部门集中采购项目
部门集中采购项目是指部门或系统有特殊要求的，需要由部门或系统统一配置的货物，除具备规定条件、经财政厅批准可以自行组织招标者外，必须委托采购代理机构代理招标。
	代码
	目录名称
	备注

	A
	货物类
	

	A03
	专用设备
	

	A032501
	消防设备
	

	A032502
	交通管理设备
	

	A032511
	网络监察设备
	包含网络侦控设备、网络临侦设备、其他网络监察设备

	A033408
	气象仪器
	

	A033412
	教学专用仪器
	

	A0335
	文艺设备
	

	A033501
	乐器
	

	A033502
	演出服装
	

	A033503
	舞台设备
	

	A0336
	体育设备
	

	A04
	文物和陈列品
	

	A05
	图书和档案
	

	A0503
	档案
	包含纸质、声像、照片、底图、电子等各类档案资料


备注：本目录依据《山西省财政厅关于印发<2014—2015年度山西省政府集中采购目录及采购限额标准>的通知》（晋财购[2013]13号）并结合学院实际拟定，如有变动另行通知。
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附件2：
货物类政府采购申报表（单位用）
采购单位：             （盖章）                                              申报日期：         
	序号
	品目名称
	数量
	预算价格
（元）
	规格型号或配置技术参数
	参考供货
厂商
	经费来源

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	--------------------------------


制表人：             负责人签字：
备注：经费来源包括部门预算切块资金、学科专业建设资金等各类专项资金等，并以明细列出。


附件3：               
货物类政府采购申报表（个人项目经费采购汇总表）
汇总单位：             （盖章）                                              申报日期：         
	序号
	品目名称
	数量
	预算价格
（元）
	规格型号或配置技术参数
	参考供货
厂商
	经费来源
	经费负责人
签字

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	--------------------------------


备注：经费来源包括个人负责的科研项目资金、教改项目资金等各类专项资金，要以明细列出。
